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В С Т У П 
 

 
Кожен педагог у процесі організації навчально-виховного проце-

су та професійного самоудосконалення стикається з безліччю видів 
навчальної літератури та інших видань. Ряд педагогів безпосередньо 
беруть участь у їх підготовці. Нажаль, не завжди автори орієнтуються 
у нормативних документах щодо класифікації навчальних видань,  
основних вимог до їх структури і змісту.   

У цьому невеликому навчально-методичному посібнику ми спро-
бували надати короткі відомості про основні види навчальних видань, 
які традиційно використовуються у системі позашкільної освіти. Крім 
того, у третій частині посібника наводиться пакет документів щодо 
Всеукраїнського конкурсу рукописів навчальної літератури для по-
зашкільних навчальних закладів системи освіти. 

 
Поняття про видання 

 

Видання – документ, який пройшов редакційно-видавниче опра-
цювання, виготовлений друкуванням, тисненням або іншим спосо-
бом, містить інформацію, призначену для поширення, і відповідає 
вимогам державних стандартів, інших нормативних документів щодо 
їхнього видавничого оформлення і поліграфічного виконання.  

 

Примітка. Під документом слід розуміти матеріальний об'єкт, що містить 
інформацію, закріплену створеним людиною способом для її передавання в 
часі та просторі. 

 

Розрізняють 3 типи видань: 
1) друковане видання – видання, виготовлене поліграфічним спо-

собом на папері або іншому синтетичному заміннику; 
2) електронне видання – видання, виготовлене на електронному 

носії (дискети, CD-диски тощо),  яке пройшло редакційно-видавниче 
опрацювання, має вихідні відомості та призначене для розповсюджу-
вання в незмінному вигляді; 

3) комбіноване видання – видання, що поряд з друкованим текс-
том містить записи звуків чи ображення на інших матеріальних носі-
ях (платівках, магнітофонних стрічках, фотоплівках, слайдах, аудіо- 
та відеокасетах), або таке, що має супровідну допоміжну інформацію 
(дискети, CD-диски тощо). 
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1. КЛАСИФІКАЦІЯ ВИДАНЬ 
 
 

 

1.1. Основні види друкованих видань 
 
Основним нормативним документом, в якому надається уніфіко-

вана класифікація видань є Державний стандарт України ДСТУ 

3017-95. Видання. Основні види. Терміни та визначення. 
З метою огляду основних друкованих видань, які використову-

ються в системі позашкільної та загальної освіти, наводимо витяг з 
вищевказаного документу. 

 
Класифікація основних друкованих видань 

для системи освіти 
 

1.  Види видань за цільовим призначенням 

1.1. Офіційне  
видання 

Видання матеріалів інформаційного, норматив-
ного чи директивного характеру, що публікуєть-
ся від імені державних органів, відомств, уста-
нов чи громадських організацій 

1.2. Наукове  
видання 

Видання результатів наукових досліджень, а та-
кож підготовлених науковцями до публікації 
пам'яток культури, історичних документів та лі-
тературних текстів 

1.3 Науково-
популярне 
видання  

Видання відомостей теоретичних та (чи) експе-
риментальних досліджень в галузі науки, куль-
тури і техніки, викладених у формі, зрозумілій 
читачам – нефахівцям 

1.4. Навчальне  
видання 

Видання систематизованих відомостей науково-
го або прикладного характеру, викладених у 
зручній для вивчення і викладання формі   

1.5. Довідкове  
видання 

Видання коротких відомостей наукового чи при-
кладного характеру, розміщених у порядку, зру-
чному для їх швидкого пошуку, не призначене 
для суцільного читання   
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1.6. Видання для 
організації 
дозвілля 

Видання популярно викладених загальнодосту-
пних відомостей щодо організації побуту, до-
звілля, різноманітних форм самодіяльної твор-
чості, різних видів захоплень   

1.7. Рекламне  
видання 

Видання відомостей щодо виробів, послуг, захо-
дів, культурно-історичних об'єктів, творчих ко-
лективів тощо, у формі, яка привертає увагу, 
сприяє реалізації товарів і послуг, запрошує до 
ознайомлення чи відвідування 

1.8. Літературно-
художнє  
видання 

Видання твору художньої літератури 

2. Види видань за аналітико-синтетичним  
переробленням інформації 

2.1. Інформацій-
не видання 

Видання систематизованих чи узагальнених ві-
домостей відносно опублікованих чи неопублі-
кованиx даних з першоджерел, випущене дру-
ком організаціями, що здійснюють науково-
інформаційну діяльність 

2.2. Бібліографіч-
не видання 

Інформаційне видання упорядкованої 
сукупності бібліографічних записів 

2.3. Реферативне 
видання 

Інформаційне видання сукупності бібліографіч-
них записів, включно з рефератами. 
 

Примітка. Реферат – це короткий виклад змісту доку-
мента чи його частини, що включає основні фактичні 
відомості та висновки, необхідні для початкового оз-
найомлення з документом 

2.4. Оглядове  
видання ін-
формаційне 

Видання публікації одного чи декількох оглядів, 
які відображають підсумки аналізу та узагаль-
нення відомостей з різних джерел 

2.5. Дайджест Видання публікації у вигляді добірки витягів із 
конкретного тексту, відібраних і згрупованих 
таким чином, щоб дати про нього загальне уяв-
лення, чи добірки найцікавіших матеріалів, 
передрукованих з інших видань 

3. Види видань за інформаційними знаками 

3.1. Текстове  
видання 

Видання, більшу частину обсягу якого займає 
словесний, цифровий, у вигляді ієрогліфів, фор-
мул (хімічних або математичних) чи змішаний 
текст. 

3.2. Картографіч-
не видання 

Видання картографічного твору. 
 

Примітка. Під картографічним твором слід розуміти 
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картографічнезображення, що відтворює у картогра-
фічній проекції зменшене узагальнене зображення 
поверхні Землі або іншого об'єкта у певній системі 
умовних позначень з розташованими на ній об'єктами 
реальної дійсності 

3.3. Образотвор-
че видання 

Видання живописних, графічних, скульптурних 
творів мистецтва, спеціальних чи художніх 
фотографій та інших графічних робіт, креслень, 
діаграм, схем тощо 

4. Види видань за матеріальною конструкцією 

4.1. Книжкове  
видання 

Видання у вигляді блока скріплених у корінці 
аркушів друкованого матеріалу будь-якого фор-
мату в обкладинці чи оправі 

4.2. Журнальне 
видання 

Видання у вигляді блока скріплених у корінці 
аркушів друкованого матеріалу встановленого 
формату в обкладинці або оправі, яке видавничо 
пристосоване до специфіки данного періодич-
ного видання 
  

4.3. Газетне  
видання 

Видання у вигляді одного чи декількох аркушів 
друкованого матеріалу встановленого формату, 
видавничо пристосоване до специфіки даного 
періодичного видання 

4.4. Аркушеве 
видання 

Видання у вигляді одного чи декількох аркушів 
друкованого матеріалу будь-якого формату без 
скріплення 

4.5. Буклет Видання у вигляді одного аркуша друкованого 
матеріалу, сфальцьованого будь-яким способом 
у два чи більше згинів 

4.6. Карткове  
видання 

Видання у вигляді картки встановленого форма-
ту, надруковане на матеріалі підвищеної 
щільності 

4.7. Плакат Видання у вигляді одного чи декількох аркушів 
друкованого матеріалу встановленого формату, 
надруковане з одного чи з обох боків аркуша, 
призначене для експонування 

4.8. Комплектне 
видання 

Сукупність видань, зібраних до папки, футляра 
чи укладених в обкладинку 

5. Види видань за обсягом 

5.1. Книга Книжкове видання обсягом понад 48 сторінок 
5.2. Брошура   Книжкове видання обсягом від 4 до 48 сторінок 
5.3. Листівка Аркушеве видання обсягом від 1 до 4 сторінок 
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6. Види видань за складом основного тексту 

6.1. Моно-
видання 

Видання, що містить один твір 

6.2. Збірник Видання, що містить ряд творів  
Примітка. Залежно від періодичності розрізняють 
неперіодичний, періодичний та продовжуваний збірник 

7. Види видань за періодичністю 
7.1. Неперіодич-

не видання 
Видання, що виходить одноразово і продовжен-
ня якого не передбачене 

7.2. Серіальне  
видання 

Видання, що виходить протягом часу, тривалість 
якого заздалегідь не визначена, як правило, ну-
мерованими чи датованими випусками (томами) 
з постійною спільною назвою   

7.3. Періодичне 
видання 

Видання, що виходить через певні проміжки ча-
су, має заздалегідь визначену постійну щорічну 
кількість і назву нумерованих чи датованих,  
однотипово оформлених випусків, які не повто-
рюються за змістом 

7.4. Продовжу-
ване видання 
[видання,  
що продов-
жується] 

Видання, що виходить через заздалегідь 
невизначені проміжки часу, в міру накопичення 
матеріалу, нумерованими та (чи) датованими  
випусками, неповторюваними за змістом, одно-
типово оформленими, із спільною назвою   

8. Види видань за структурою 

8.1. Серія Видання, однотипово оформлене, що включає 
сукупність томів, об’єднаних спільністю задуму, 
тематики, цільовим або читацьким призначен-
ням  

8.2. Однотомне 
видання 

Неперіодичне видання, випущене в одному томі 

8.3. Багатотомне 
видання 

Неперіодичне видання, що складається з двох чи 
більше нумерованих томів і становить єдине 
ціле за змістом і оформленням 

8.4. Зібрання  
творів 

Однотомне чи багатотомне видання творів одно-
го або декількох авторів, що для уявлення про 
його (їхню) творчість у цілому   

9. Види неперіодичних видань за інформаційними ознаками 

9.1. Монографія 
  

Наукове книжкове видання повного досліджен-
ня однієї проблеми або теми, що належить од-
ному чи декільком авторам    
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9.2. Автореферат 
дисертації   

Наукове видання у вигляді брошури авторського 
реферату проведеного дослідження, яке подаєть-
ся на здобуття наукового ступеня 

9.3. Препринт Наукове видання з матеріалами попереднього 
характеру, які публікуються до виходу у світ ви-
дання, в якому вони мають бути вміщені   

9.4. Тези 
доповідей 
наукової 
конференції  

Науковий неперіодичний збірник матеріалів по-
переднього характеру, таких як анотації, рефе-
рати доповідей чи повідомлень, опублікованих 
до початку конференції   

9.5. Матеріали 
конференції  

Неперіодичний збірник підсумків конференції, 
доповідей, статтей, рекомендацій та рішень   

9.6. Збірник  
наукових 
праць  

Збірник матеріалів досліджень, виконаних у 
наукових установах, навчальних закладах чи то-
вариствах   

9.7. Статут Офіційне видання зведення правил, які регулю-
ють принципи організації та порядок діяльності 

9.8. Інструкція  
 

Офіційне чи нормативне виробничо-практичне 
видання правил регулювання виробничої та сус-
пільної діяльності або користування виробами і 
(чи) послугами 

9.9. Навчальна 
програма  
 

Навчальне видання, що визначає зміст, обсяг, а 
також порядок вивчення та викладання певної 
навчальної дисципліни чи її розділу 

9.10 Підручник  
 

Навчальне видання з систематизованим викла-
дом дисципліни, що відповідає навчальній про-
грамі та офіційно затверджене як таке   

9.11 Посібник Видання, призначене на допомогу в оволодінні 
навчальною дисципліною чи в практичній 
діяльності  

9.12 Навчальний 
посібник  
 

Навчальне видання, що доповнює  (розділ, час-
тина програми), або замінює підручник та офі-
ційно затверджене як таке 

9.13 Наочний 
посібник 

Видання, зміст якого передається в основному 
зображувальними засобами   

9.14 Навчальний 
наочний 
посібник 

Навчальне образотворче видання матеріалів на 
допомогу у вивченні, викладанні чи вихованні   

9.15 Навчально-
методичиий 
посібник  

Навчальне видання з методики викладання на-
вчальної дисципліни (її розділу, частини) або з 
методики виховання. 
 

Примітка. Методичний посібник – тематичний ком-
плект методичних рекомендацій з проведення навчаль-
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них занять (розробки уроків, занять гуртка, екскурсій 
тощо) або виховних заходів (виховних годин, сценаріїв 
тощо) 

9.16 Методичні   
рекомендації  
[методичні 
вказівки]  
 

Навчальне або виробничо-практичне видання 
роз'яснень з певної теми, розділу або питання 
навчальної дисципліни, роду практичної діяль-
ності, з методикою виконання окремих завдань, 
певного виду робіт, а також заходів   

9.17 Практикум Навчальне  видання  практичних завдань і вправ, 
що сприяють засвоєнню набутих знань, умінь і 
навичок 

9.18 Хрестоматія  
 

Навчальне видання літературно-художніх,  
історичних та  інших творів чи уривків з них, які 
є об'єктом вивчення   

9.19 Довідник  
 

Довідкове видання прикладного характеру, по-
будоване за абеткою назв статей або в система-
тичному порядку. 
  

Примітка 1. За цільовим призначенням розрізняють: 
науковий, громадсько-політичний, виробничо-практич-
ний, навчальний, популярний, побутовий та інші довід-
ники 
 Примітка 2. За характером інформації можна виділити 
довідники: статистичний, біографічний, бібліографіч-
ний тощо 

9.20 Атлас  
 

Альбом зображень різних об'єктів (карти, крес-
лення, малюнки та ін.), що пропонується з ме-
тою навчання або практичного використання 

9.21 Словник  
 

Довідкове видання упорядкованого переліку мо-
вних одиниць (слів, словосполучень, фраз, тер-
мінів, імен, знаків), доповнених відповідними 
довідковими даними  

9.22 Енцикло-
педія  
 

Довідкове видання зведення основних відомос-
тей з однієї чи усіх галузей знання та практичної 
діяльності, викладених у коротких статтях, роз-
ташованих за абеткою їхніх назв або в система-
тичному порядку 

9.23 Енцикло-
педичний  
словник 

Енциклопедія, статті якої викладені в стислій 
формі та розташовані за абеткою їхніх назв 

9.24 Мовний  
словник  
 

Словник переліку мовних одиниць з їхніми ха-
рактеристиками або перекладом іншою (інши-
ми) мовою (мовами)   

9.25 Тлумачний 
словник  

Мовний словник,  що пояснює значення слів пе-
вної мови, дає граматичну, стилістичну характе-
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 ристики, приклади застосування та інші відомо-
сті   

9.26 Терміно-
логічний  
словник 

Словник термінів та визначень певної галузі 
знання   

9.27 Альманах  
 

Збірник літературно-художніх, науково-попу-
лярних чи інших творів, об'єднаних за певною 
ознакою. 
  

Примітка 1.  Альманах може бути адресований дорос-
лим читачам або дітям. 
  

Примітка 2. Альманах може бути періодичним, непері-
одичним і продовжуваним 

9.28 Путівник Довідкове чи рекламне видання відомостей що-
до певного географічного пункту, культурно-
освітної установи чи заходу.  
 

Примітка. Ці матеріали розташовують у порядку, зруч-
ному для одержання необхідної інформації під час від-
відання чи огляду 

9.29 Альбом  
 

Книжкове або комплектне аркушеве образотво-
рче видання, що має або не має пояснювальний 
текст 

9.30 Каталог Нормативне виробничо-практичне, довідкове чи 
рекламне видання систематизованого переліку 
наявних речей і послуг. 
  

Примітка. Розрізняють такі види каталогів: видавни-
чий; каталог виставки; музейний; номенклатурний; 
промисловий тощо   

  
 
 

 
1.2. Основні види електронних видань 

 
Всі електронні видання представлені у вигляді електронних до-

кументів, інформація в яких подана у формі електронних даних і для 
використовування якого потрібні засоби обчислювальної техніки. 

 

Відповідно до Державного  стандарту України ДСТУ 7157:2010. 

Електронні видання. основні види та вихідні відомості  види елект-
ронних видань класифіковано за такими ознаками:  

За наявністю друкованого еквівалента:  
–  електронний аналог (копія, версія) друкованого видання;  
–  самостійне електронне видання.  
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За природою основної інформації:  
–  текстове (символьне);  
–  образотворче;  
–  звукове;  
–  програмний продукт;  
–  мультимедійне.  

За цільовим призначенням:  
–  офіційне;  
–  суспільно-політичне;  
–  наукове;  
–  науково-популярне;  
–  популярне;  
–  виробничо-практичне;  
–  навчальне;  
–  літературно-художнє;  
–  релігійне;  
–  довідкове;  
–  видання для дозвілля;  
–  рекламне. 

 
За технологією використовування:  

– локальне;  
– мережне;  
– комбінованого використовування.  

За характером взаємодії з користувачем:  
–  детерміноване;  
–  недетерміноване (інтерактивне).  

За періодичністю:  
–  неперіодичне;  
–  періодичне;  
–  продовжуване;  
–  оновлюване.  

За структурою:  
–  одночастинне;  
–  багаточастинне;  
– серійне. 

 
У педагогічній практиці в основному використовуються наступні 

види електронних видань: 
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1) самостійне електронне видання (електронне видання, що не 
має друкованого аналога); 

2) електронний аналог друкованого видання (електронне видан-
ня, що в основному відтворює відповідне друковане видання, збері-
гаючи розташування на сторінці тексту, ілюстрацій, посилань, примі-
ток тощо); 

3) мультимедійне електронне видання (електронне видання, в 
якому рівнозначно та взаємопов'язано за допомогою відповідних про-
грамних засобів існує текстова, звукова, графічна та інша інформація) 

4) локальне електронне видання (електронне видання, випущене 
визначеним тиражем на переносному електронному носієві та при-
значене для персонального використовування на комп'ютері); 

5) мережне електронне видання (електронне видання, доступне 
користувачам через мережні засоби); 

6) електронне видання комбінованого використовування (елек-
тронне видання, призначене як для локального, так і для мережного 
використовування).  
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2. НАВЧАЛЬНА ЛІТЕРАТУРА 
 

 
2.1. Поняття про навчальну літературу 

 

Під поняттям «процес навчання» розуміють взаємодію учителя 
(викладача) і учня. Тому навчання складається з двох взаємо-
пов’язаних процесів – викладання й учіння. 

Учіння – цілеспрямований процес засвоєння учнями (в широкому 
розумінні) знань, оволодіння вміннями і навичками з метою їх вико-
ристання в практичному житті. 

Викладання – діяльність учителя (викладача) в процесі навчання, 
що полягає в постановці перед учнями  пізнавального завдання, по-
відомлення нових знань, організації спостережень і практичних за-
нять, керівництві роботою учнів із самостійного засвоєння знань, у 
перевірці якості знань, умінь та навичок. 

Матеріальною передумовою успішного процесу навчання є наяв-
ність матеріальних передумов – засобів навчання. До основних засо-
бів навчання належить навчальна література. 

 

Навчальна література – видання систематизованих відомостей 
наукового або прикладного характеру, викладених у зручній для ви-
вчення і викладання формі. 

Навчальну літературу в залежності від використання учасниками 
навчального процесу можна поділити на 2 основні групи: 

1) власне навчальна література – для учнів (студентів, гурткі-
вців, слухачів курсів підвищення кваліфікації тощо); 

2) методична (навчально-методична) література – для учи-
телів (викладачів, керівників гуртків, тренерів тощо). 

 

Основними видами власне навчальної літератури слід вважати 
наступні: 

• підручник (навчальне видання з систематизованим викладом 
дисципліни, що відповідає навчальній програмі та офіційно за-
тверджене як таке); 
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• навчальний посібник (навчальне видання, що доповнює  (роз-
діл, частина програми), або замінює підручник та офіційно за-
тверджене як таке; 

• навчальний наочний посібник (навчальне образотворче ви-
дання матеріалів на допомогу у вивченні, викладанні чи 
вихованні); 

• практикум (навчальне  видання  практичних завдань і вправ, 
що сприяють засвоєнню набутих знань, умінь і навичок; 

• хрестоматія (навчальне видання літературно-художніх,  істо-
ричних та  інших творів чи уривків з них, які є об'єктом ви-
вчення); 

• атлас (альбом зображень різних об'єктів (карти, креслення, 
малюнки та ін.), що пропонується з метою навчання або прак-
тичного використання; 

• мовний словник (словник переліку мовних одиниць з їхніми 
характеристиками або перекладом іншою (іншими) мовою (мо-
вами). 

 

Основними видами методичної літератури слід вважати наступні: 
• навчальна програма (навчальне видання, що визначає зміст, 

обсяг, а також порядок вивчення та викладання певної навча-
льної дисципліни чи її розділу; 

• навчально-методичиий посібник (навчальне видання з мето-
дики викладання навчальної дисципліни (її розділу, частини) 
або з методики виховання; 

• методичиий посібник – підвид навчально-методичного посіб-

ника (тематичний комплект методичних рекомендацій з прове-
дення навчальних занять (розробки уроків, занять гуртка, екс-
курсій тощо) або виховних заходів (розробки виховних годин, 
сценаріїв тощо); 

• методичні рекомендації (навчальне видання з певної теми, 
розділу або питання навчальної дисципліни з методикою вико-
нання окремих завдань, певного виду робіт, а також заходів); 

• довідник (довідкове видання для навчання, побудоване за абе-
ткою назв статей або в систематичному порядку); видання час-
то може використовуватись як викладачем, так і учнями; 

• енциклопедії; 
• словники. 
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2.2. Вимоги щодо структури та змісту основних  
видів навчальних видань 

 
Навчальна програма. Основним навчальним виданням вважа-

ється навчальна програма певної навчальної дисципліни, затверджена 
відповідно до чинного законодавства. 

Обов’язковими структурними елементами навчальної програми є: 
• пояснювальна записка; 
• навчально-тематичний план; 
• зміст програми (зміст начального матеріалу); 
• прогнозований результат; 
• рекомендована література. 

Навчальна програма для системи позашкільної освіти вважається 
повною, якщо вона розрахована на кілька років і включає три рівня 
навчання: початковий, основний і вищий. 

Вимоги щодо навчальних програм для системи позашкільної 
освіти викладені у відповідних методичних рекомендаціях, розробле-
них Інститутом інноваційних технологій та змісту освіти Міністерст-
ва освіти і науки України (2013). 

 
Підручник. Підручник є основним власне навчальним виданням 

для процесу учіння певної категорії учнів (студентів, гуртківців то-
що), складається відповідно до затвердженої навчальної програми і 
повинен бути затвердженим відповідно до чинного законодавства. 
Підручник повинен бути розрахований на один навчальний цикл (рік, 
семестр тощо). 

Обов’язковими структурними елементами підручника є: 
• передмова (або вступ); 
• основна частина, структурована відповідно до навчальної 

програми (розділи, глави, параграфи, пункти), с логічним 
викладом теоретичного матеріалу, достатньою кількістю ру-
брик, ілюстрацій та прикладів, оптимальним дидактичним 
апаратом у кінці параграфів або тематичних блоків (контро-
льні запитання, тести, практичні, проблемні та творчі за-
вдання, домашнє завдання, додатковий матеріал для само-
стійного вивчення тощо); 

• зміст.  
Додатковими структурними елементами підручника можуть бути: 
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• показчики, словники; 
• додатки (хрестоматія-вкладка, копії архівних документів, 

карти, таблиці, додаткові ілюстративні матеріли і т. п.). 
 

Навчальний посібник. Навчальний посібник, як правило, є до-
датковим навчальним виданням для процесу учіння і може охоплюва-
ти тільки один тематичний блок навчальної програми. Вимоги щодо 
структури і змісту такі ж самі, як до підручника. 

 

Довідники, на відміну від підручників та навчальних посібників, 
вміщують тільки фактичний (теоретичний та ілюстративний) матері-
ал і не мають дидактичного апарату. 

 

Навчальні наочні посібники. Навчальні наочні посібники кла-
сифікують у три групи: 

• графічні (карти, комплекти дидактичних таблиць і карток різ-
ного формату, дидактичні ігри на паперовій основі, буклети 
тощо); 

• об’ємні (моделі, муляжі, прилади, колекції неживих та живих 
об’єктів, наприклад, гірських порід, гербарій, чучела тварин 
тощо); 

• технічні (навчальні діафільми, слайди, платівки, кінофільми 
тощо). 

 

Атлас. Зображення у атласі повинні займати не менше 50% площі 
видання і повинні бути викладені за певною логічною схемою, яка 
ілюструє програмний матеріал навчальної дисципліни. Тому, атлас, з 
певним припущенням, можна віднести до навчальних наочних посіб-
ників. 

 

Навчально-методичні і методичні посібники, а також методичні 
рекомендації використовуються виключно педагогами для підвищен-
ня ефективності навчально-виховного процесу.   

Навчально-методичні посібники можуть мати будь-яку струк-
туру, яка залежить від особливостей методики викладання певної ди-
сципліни, або її частини. Приклад: Риби Запорізької області (навча-
льно-методичний посібник до курсу «Природниче краєзнавство. Ос-
новний рівень навчання»). 

Методичні рекомендації торкаються, як правило, окремої дидак-
тичної проблеми. Приклади: 1) Поняття про рельєф: Методичні реко-
мендації з проведення заняття;  2) Проведення обласного етнолого-
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історичного зльоту;  3) Революція Гідності: Методичні рекомендації з 
проведення виховного заходу.  

Традиційний методичний посібник являє собою збірник готових 
для безпосереднього використання у навчально-виховному процесі 
розробок занять або сценаріїв виховних заходів, логічно (тематично) 
пов’язаних між собою. Приклади: 1) Фізико-географічна характерис-
тика Запорізької області;  2) Народні свята національних меншин За-
порізького краю.  
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3. ВСЕУКРАЇНСЬКИЙ КОНКУРС РУКОПИСІВ  
НАВЧАЛЬНОЇ ЛІТЕРАТУРИ ДЛЯ  

ПОЗАШКІЛЬНИХ НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДІВ 
 

 
На виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 

08.12.2014 № 1451 «Про проведення Всеукраїнського конкурсу руко-
писів навчальної літератури для позашкільних навчальних закладів 
системи освіти» з метою підвищення якості та удосконалення змісту 
позашкільної освіти, забезпечення гуртків, груп, секцій, студій та ін-
ших творчих об’єднань позашкільних навчальних закладів якісною 
навчальною літературою за напрямами позашкільної освіти у І пів-
річчі 2015 року в Запорізькій області проведено І – обласний – етап 
Конкурсу, у ІІ півріччі – відповідно Всеукраїнський етап.  

У 2015 році Конкурс проводився за трьома напрямами позашкі-
льної освіти: 

• військово-патріотичного; 
• туристсько-краєзнавчого; 
• фізкультурно-спортивного. 
У межах кожного з напрямів позашкільної освіти Конкурс прово-

дився у таких категоріях: 
• навчальні програми; 
• навчальна література. 
 
У 2016 році, на виконання наказу Міністерства освіти і науки 

України від 02.02.2016 №70 «Про проведення Всеукраїнського кон-
курсу рукописів навчальної літератури для позашкільних навчальних 
закладів системи освіти у 2016 році», Конкурс проводиться за насту-
пними напрямами позашкільної освіти: 

• за дослідницько-експериментальним; 
• художньо-естетичним; 
• науково-технічним; 
• еколого-натуралістичним. 

 



 19 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
 

Н А К А З 

09.09.2014                                                                                             № 1008 
 

 
 

Зареєстровано в Міністерстві  
юстиції України  
25 вересня 2014 р.  
за № 1166/25943 

 
 

Про затвердження Положення про Всеукраїнський конкурс 
рукописів навчальної літератури для позашкільних  

навчальних закладів системи освіти 
 
Відповідно до підпункту 48 пункту 4 Положення про Міністерство освіти і 

науки, затвердженого Указом Президента України від 25 квітня 2013 року № 
240, пункту 45 Плану заходів з реалізації Національної стратегії розвитку освіти 
в Україні на період до 2021 року, затвердженого розпорядженням Кабінету Мі-
ністрів України від 04 вересня 2013 року № 686-р, з метою підвищення якості 
та удосконалення змісту позашкільної освіти, забезпечення гуртків, груп, сек-
цій, студій та інших творчих об’єднань позашкільних навчальних закладів якіс-
ною навчальною літературою за напрямами позашкільної освіти НАКАЗУЮ:  

1. Затвердити Положення про Всеукраїнський конкурс рукописів навчаль-
ної літератури для позашкільних навчальних закладів системи освіти, що дода-
ється. 

2. Визнати таким, що втратив чинність, наказ Міністерства освіти і науки 
України від 06 жовтня 2003 року № 674 «Про затвердження Положення про 
Всеукраїнський конкурс на кращу науково-методичну розробку з питань поза-
шкільної освіти», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 22 січня 2004 
року за № 100/8699. 

3. Відділу позашкільної освіти, виховної роботи та захисту прав дитини 
(Середницька А.Д.) подати цей наказ на державну реєстрацію до Міністерства 
юстиції України в установленому законодавством порядку. 

4. Управлінню зв’язків з громадськістю та забезпечення діяльності Міністра 
(патронажна служба) (Загоруйко Ю.А.) у встановленому порядку зробити від-
мітку у справах архіву. 

5. Цей наказ набирає чинності з дня його офіційного опублікування. 
6. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Міністра 

Полянського П.Б. 
 
 

Міністр С. М. Квіт
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ЗАТВЕРДЖЕНО  
Наказ Міністерства освіти  
і науки України  
09.09.2014 № 1008 

 
 

Зареєстровано в Міністерстві  
юстиції України  
25 вересня 2014 р.  
за № 1166/25943 

 
 

ПОЛОЖЕННЯ  
про Всеукраїнський конкурс рукописів навчальної  
літератури для позашкільних навчальних закладів  

системи освіти 
 

І. Загальні положення 
1. Це Положення визначає порядок організації та проведення Всеукраїнсь-

кого конкурсу рукописів навчальної літератури для позашкільних навчальних 
закладів системи освіти (далі - Конкурс), його організаційне, методичне і фі-
нансове забезпечення, порядок участі та підбиття підсумків. 

2. Конкурс проводить Міністерство освіти і науки України (далі - МОН 
України) з метою забезпечення позашкільних навчальних закладів системи 
освіти навчальною літературою. 

3. Основними завданнями Конкурсу є: 
підвищення якості та удосконалення змісту позашкільної освіти; 
забезпечення гуртків, груп, секцій, студій та інших творчих об’єднань по-

зашкільних навчальних закладів навчальною літературою за напрямами поза-
шкільної освіти; 

підтримка творчо працюючих педагогів позашкільних навчальних закладів 
системи освіти. 

4. Конкурс проходить щороку на засадах відкритості, прозорості і гласності. 
Форма проведення Конкурсу - заочна. 
5. Організаційно-методичне забезпечення проведення Конкурсу здійсню-

ють: 
державна наукова установа «Інститут інноваційних технологій і змісту осві-

ти» Міністерства освіти і науки України (далі - Інститут); 
Національний еколого-натуралістичний центр учнівської молоді; 
Національний центр «Мала академія наук України»; 
Український державний центр позашкільної освіти; 
Український державний центр туризму і краєзнавства учнівської молоді 

(далі - організатори). 
6. До повноважень організаторів Конкурсу належать: 
формування пропозицій щодо персонального складу організаційного комі-

тету Конкурсу, експертних комісій та забезпечення належних умов для їх робо-
ти; 

зберігання документації, що стосується Конкурсу; 
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аналіз результатів Конкурсу; 
опрацювання зауважень та пропозицій щодо проведення Конкурсу; 
підсумовування та оприлюднення результатів Конкурсу. 
7. Конкурс проходить у таких категоріях: 
навчальні програми за напрямами позашкільної освіти (далі - Навчальні 

програми); 
навчальна література з позашкільної освіти (далі - Навчальна література). 
8. Інститут організовує та проводить Конкурс у категорії Навчальні програ-

ми з художньо-естетичного, туристсько-краєзнавчого, еколого-натуралістич-
ного, науково-технічного, дослідницько-експериментального, фізкультурно-
спортивного, військово-патріотичного, бібліотечно-бібліографічного, соціаль-
но-реабілітаційного, оздоровчого та гуманітарного напрямів позашкільної осві-
ти; у категорії Навчальна література - з фізкультурно-спортивного, бібліотечно-
бібліографічного, соціально-реабілітаційного, оздоровчого та гуманітарного 
напрямів позашкільної освіти. 

Національний еколого-натуралістичний центр учнівської молоді організо-
вує та проводить Конкурс у категорії Навчальна література з еколого-
натуралістичного напряму позашкільної освіти. 

Національний центр «Мала академія наук України» організовує та прово-
дить Конкурс у категорії Навчальна література з дослідницько-
експериментального напряму позашкільної освіти. 

Український державний центр позашкільної освіти організовує та прово-
дить Конкурс у категорії Навчальна література з науково-технічного та худож-
ньо-естетичного напрямів позашкільної освіти. 

Український державний центр туризму і краєзнавства учнівської молоді ор-
ганізовує та проводить Конкурс у категорії Навчальна література з туристсько-
краєзнавчого та військово-патріотичного напрямів позашкільної освіти. 

9. У Конкурсі мають право брати участь фізичні та юридичні особи (автори, 
авторські колективи позашкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних і 
вищих навчальних закладів, наукових установ незалежно від фахової освіти, 
педагогічного стажу та віку (далі - учасники)). 

10. Охорона та захист авторських прав щодо поданих на Конкурс матеріалів 
здійснюються відповідно до законодавства України. 

11. Під час проведення Конкурсу обробка персональних даних учасників 
здійснюється з урахуванням вимог Закону України «Про захист персональних 
даних». 

ІІ. Умови проведення конкурсу 
1. Рішення про проведення конкурсу приймається МОН України за подан-

ням організаторів конкурсу. 
2. Конкурс проводиться поетапно: 
І етап - обласний, міський (у містах Києві та Севастополі), республікансь-

кий (в Автономній Республіці Крим) - у січні - червні; 
ІІ етап - Всеукраїнський - липні - грудні за участю переможців І етапу Кон-

курсу. 
3. Проведення Конкурсу забезпечують: 
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на І етапі - Міністерство освіти і науки, молоді та спорту Автономної Рес-
публіки Крим, департаменти (управління) освіти і науки обласних, Київської та 
Севастопольської міських державних адміністрацій; 

на ІІ етапі - організатори. 
4. Для участі у І етапі Конкурсу учасники подають до оргкомітету відповід-

ної категорії (пункт 8 цього Порядку) такі документи: 
заяву на участь у І етапі Конкурсу, яка містить інформацію про персональні 

дані учасника Конкурсу (прізвище, ім’я, по батькові, місце роботи, посада, нау-
ковий ступінь, контактні телефони, електронна адреса), напрям позашкільної 
освіти та категорію Конкурсу, назву рукопису з його коротким описом; 

один примірник рукопису Навчальних програм та/або Навчальної літерату-
ри (далі - рукописи) на паперовому та електронному носіях. 

5. Експертні комісії І етапу Конкурсу розглядають подані учасниками руко-
писи та визначають переможців І етапу Конкурсу, які будуть брати участь у ІІ 
етапі Конкурсу. 

6. Для участі у ІІ етапі Конкурсу відповідні оргкомітети І етапу подають до 
оргкомітету ІІ етапу такі документи: 

заявку на участь у ІІ етапі Конкурсу за формою згідно з додатком до цього 
Положення; 

висновок експертної комісії І етапу Конкурсу; 
один примірник рукопису на паперовому та електронному носіях. 

 
ІІІ. Оголошення про Конкурс 

1. Публікація оголошення про проведення Конкурсу в друкованих засобах 
масової інформації та оприлюднення його на офіційних веб-сайтах МОН Укра-
їни та організаторів Конкурсу здійснюються не пізніше ніж за 30 календарних 
днів до початку Конкурсу. 

2. В оголошенні про проведення конкурсу повинні міститися такі відомості: 
1) найменування організатора, що оголошує конкурс, із зазначенням місце-

знаходження, адреси та номерів телефонів; 
2) критерії оцінювання та оформлення рукописів; 
3) строк прийняття документів (30 календарних днів з дня оголошення про 

проведення конкурсу). 
В оголошенні може міститися інша додаткова інформація, що не суперечить 

законодавству. 
 

ІV. Критерії оцінювання та оформлення рукописів 
1. Рукописи Навчальних програм і Навчальної літератури повинні відпові-

дати таким критеріям: 
науковість змісту, доступність та індивідуальний підхід до навчання вихо-

ванців (учнів, слухачів) засобами позашкільної освіти; 
відповідність принципам наступності навчального матеріалу програмам для 

загальноосвітніх навчальних закладів; 
прикладна спрямованість навчального матеріалу; 
наявність теоретичного матеріалу; 
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конкретність і доцільність уведення наукових понять, загальноприйнятих 
термінології та символіки, розкриття наукових положень з урахуванням досяг-
нень сучасної педагогічної науки; 

відповідність навчального матеріалу нормам навантаження вихованців (уч-
нів, слухачів) та їх підготовки; 

відповідність обсягу навчального матеріалу нормам навантаження вихован-
ців (учнів, слухачів) і кількості навчальних годин; 

спрямованість навчального матеріалу на розвиток пізнавальних і творчих 
здібностей вихованців (учнів, слухачів); 

використання комп’ютерної техніки, інших засобів навчання, типового об-
ладнання, ілюстрованого матеріалу тощо; 

зв’язок з навчальними програмами загальноосвітніх, професійно-технічних 
навчальних закладів і вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації. 

2. Рукописи мають бути виконані державною мовою (для навчання націона-
льних меншин - мовою національної меншини з підрядковим перекладом, іно-
земців - відповідною іноземною мовою з підрядковим перекладом). 

Рукописи мають бути виконані комп’ютерним набором, стандартним шри-
фтом (14 пунктів) через 1,5 інтервалу. На одному боці аркуша А4 має бути 28-
30 рядків по 50-60 знаків у кожному. 

 
V. Організаційний комітет Конкурсу 

1. Для організації та проведення Конкурсу створюються організаційні комі-
тети І та ІІ етапів Конкурсу. 

2. Персональний склад організаційного комітету І етапу Конкурсу, до якого 
можуть входити педагогічні, наукові та науково-педагогічні працівники поза-
шкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних та вищих навчальних закла-
дів, органів управління освітою, наукових і науково-методичних установ та ор-
ганізацій, визначається та затверджується наказом Міністерства освіти і науки, 
молоді та спорту Автономної Республіки Крим, департаментів (управлінь) осві-
ти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адмініс-
трацій. 

Кількість членів організаційного комітету І етапу Конкурсу не може бути 
менше ніж п’ять осіб. 

Персональний склад організаційного комітету ІІ етапу Конкурсу, до якого 
можуть входити представники МОН України, організаторів, методичних уста-
нов, вищих навчальних закладів, Національної академії педагогічних наук 
України (за згодою), щороку затверджується наказом МОН України за подан-
ням організаторів Конкурсу. 

Кількість членів організаційного комітету ІІ етапу Конкурсу не може бути 
менше ніж сім осіб. 

3. До повноважень організаційних комітетів Конкурсу входять: 
керівництво етапами Конкурсу; 
прийом документів учасників Конкурсу за категоріями та напрямами; 
затвердження персонального складу експертних комісій етапів Конкурсу; 
забезпечення роботи експертних комісій етапів Конкурсу; 
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визначення форм заохочення переможців і лауреатів етапів Конкурсу. 
4. Організаційний комітет ІІ етапу Конкурсу забезпечує оприлюднення ре-

зультатів Конкурсу на офіційних веб-сайтах організаторів не пізніше ніж за 30 
календарних днів до початку Конкурсу. 

5. Рішення зазначеного організаційного комітету Конкурсу щодо перемож-
ців і лауреатів Конкурсу оформлюється протоколом, який підписують голова та 
всі його члени. 

 
VІ. Експертні комісії Конкурсу 

1. Експертиза рукописів, поданих на Конкурс, здійснюється експертними 
комісіями Конкурсу, які формуються організаторами відповідно до категорій та 
напрямів позашкільної освіти, з яких проводиться Конкурс. Для цього подані на 
Конкурс рукописи оргкомітетом І (ІІ) етапу Конкурсу передаються головам 
експертних комісій упродовж трьох робочих днів після дати закінчення прийн-
яття документів, яка визначена наказом МОН України. 

2. Експертні комісії І етапу Конкурсу формуються з числа педагогічних, на-
укових, науково-педагогічних працівників позашкільних, загальноосвітніх, 
професійно-технічних і вищих навчальних закладів, наукових, науково-
методичних установ та організацій, представників Міністерства освіти і науки, 
молоді та спорту Автономної Республіки Крим, департаментів (управлінь) осві-
ти і науки обласних, районних, Київської та Севастопольської міських держав-
них адміністрацій. 

3. Експертні комісії ІІ етапу Конкурсу формуються з числа представників 
МОН України, організаторів, педагогічних, наукових, науково-педагогічних 
працівників позашкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних і вищих на-
вчальних закладів, наукових і науково-методичних установ та організацій. 

Персональний склад експертних комісій ІІ етапу Конкурсу за поданням ор-
ганізаторів Конкурсу затверджується протокольним рішенням організаційного 
комітету ІІ етапу Конкурсу. 

4. До складу експертних комісій Конкурсу не можуть входити учасники 
Конкурсу. 

У разі подання на Конкурс власного рукопису член експертної комісії має 
зробити про це заяву і скласти свої повноваження. 

5. Кількість членів експертної комісії Конкурсу не може бути менше ніж 
п’ять осіб. 

6. До повноважень експертних комісій Конкурсу входять: 
оцінювання рукописів учасників Конкурсу; 
оформлення експертних висновків щодо якості рукописів; 
визначення учасників ІІ етапу Конкурсу (для І етапу); 
визначення переможців та лауреатів Конкурсу (для ІІ етапу). 
7. Організація роботи експертної комісії покладається на її голову, який ор-

ганізовує та проводить засідання, відповідає за оформлення документів експер-
тної комісії. Голова експертної комісії обирається з числа членів експертної ко-
місії більшістю голосів. 
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8. Узагальнення результатів оцінювання рукописів відбувається на загаль-
ному засіданні експертної комісії відповідного етапу Конкурсу. 

Засідання експертної комісії відповідного етапу Конкурсу вважається пра-
вомочним у разі участі в ньому не менше 2/3 її складу. 

Остаточне рішення щодо визначення учасників ІІ етапу Конкурсу, перемо-
жців та лауреатів Конкурсу приймається більшістю голосів присутніх  на засі-
данні членів експертної комісії відповідного етапу Конкурсу. У разі рівного 
розподілу голосів ухвальним є голос голови комісії. 

9. Рішення експертної комісії відповідного етапу Конкурсу на підставі екс-
пертного висновку оформляється протоколом, який підписують голова та всі її 
члени, та передається до організаційного комітету І (ІІ) етапу Конкурсу у день 
завершення роботи комісії. 

10. Учасникам Конкурсу організаційні комітети І і ІІ етапів Конкурсу елек-
тронною поштою надсилають повідомлення про результати їхньої участі в 
Конкурсі. 

11. На підставі протоколів засідань експертних комісій ІІ етапу Конкурсу 
Організаційний комітет приймає рішення про підсумки Конкурсу, яке затвер-
джується наказом МОН України. 

 
VІІ. Підбиття підсумків та нагородження переможців Конкурсу 

1. Переможці Конкурсу визначаються за кожним напрямом позашкільної 
освіти та кожною категорією окремо на підставі протоколу експертної комісії ІІ 
етапу Конкурсу та затверджуються відповідним наказом МОН України за по-
данням організаторів. 

2. Переможцями вважаються учасники Конкурсу, які набрали найбільшу кі-
лькість балів за результатами ІІ етапу Конкурсу відповідно до критеріїв їх оці-
нювання. 

Лауреатами Конкурсу вважаються учасники, які набрали найбільшу кіль-
кість балів за результатами ІІ етапу Конкурсу та не визнані його переможцями. 

3. Переможці та лауреати нагороджуються дипломами організаторів Конку-
рсу. 

4. Результати проведення Конкурсу оприлюднюються на офіційних веб-
сайтах МОН України та організаторів Конкурсу не пізніше ніж за 30 календар-
них днів після його закінчення. 

 
VІІІ. Фінансування Конкурсу 

Витрати на організацію та проведення Конкурсу здійснюються за рахунок 
коштів, не заборонених чинним законодавством України. 

 
 

Директор департаменту  
професійно-технічної освіти В. В. Супрун

 



 
 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
 

ДЕРЖАВНА НАУКОВА УСТАНОВА 
«ІНСТИТУТ ІННОВАЦІЙНИХ ТЕХНОЛОГІЙ І ЗМІСТУ ОСВІТИ» 

 

вул. Митрополита Василя Липківського, 36, м. Київ, 03035, тел./факс: (044) 248-25-13 

 

19.12.2014 р. № 14.1/10-3972 

На № _____ від __________ 

Департаменти (управління) 
освіти і науки обласних, Ки-
ївської міської державних 
адміністрацій 
Інститути післядипломної  
педагогічної освіти 
 

Про Всеукраїнський конкурс рукописів  
навчальної літератури 
для позашкільних навчальних закладів  
системи освіти у 2015 році 
 
 
 

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України від 08.12.2014 
№ 1451 «Про проведення Всеукраїнського конкурсу рукописів навчальної літе-
ратури для позашкільних навчальних закладів системи освіти» надсилаємо 
роз’яснення щодо проведення зазначеного конкурсу у 2015 році». 
 
 
Додаток:  на 4 арк. 

 
 
 
Заступник директора                                                                     Ю. І. Завалевський 
 
 
 
Дейдиш Л.А. (044) 248-21-38 
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Додаток до листа  
Інституту інноваційних технологій 
і змісту освіти 
від 19.12.2014   № 14.1/10-3972 

 
 

Роз’яснення 
щодо проведення Всеукраїнського конкурсу рукописів навчальної  
літератури для позашкільних навчальних закладів системи освіти 

 

Всеукраїнський конкурс рукописів навчальної літератури для позашкіль-
них навчальних закладів системи освіти (далі – Всеукраїнський конкурс) про-
водиться відповідно до Положення про Всеукраїнський конкурс рукописів на-
вчальної літератури для позашкільних навчальних закладів системи освіти, за-
твердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09 вересня 2014 
р. № 1008, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 25 вересня 2014 р. 
за № 1166/25943, наказу Міністерства освіти і науки України від 08.12.2014 № 
1451 «Про проведення Всеукраїнського конкурсу рукописів навчальної літера-
тури для позашкільних навчальних закладів системи освіти». 

У 2015 році на Всеукраїнський конкурс будуть прийматися навчальні 
програми та навчальна література з:  

військово-патріотичного напряму позашкільної освіти (діяльність гурт-
ків, секцій, студій, творчих об’єднань спрямована на формування високої пат-
ріотичної свідомості та міцної громадянської позиції підростаючого покоління, 
виховання патріотичних почуттів та громадянської відповідальності: «Юні 
прикордонники», «Юні десантники», «Юні патріоти», «Юні захисники Украї-
ни», «Історична реконструкція», гуртки козацько-лицарського спрямування, іс-
торико-пошукові загони та ін.); 

туристсько-краєзнавчого напряму позашкільної освіти (діяльність гурт-
ків, секцій, студій, творчих об’єднань передбачає залучення вихованців, учнів і 
слухачів до активної діяльності з дослідження та вивчення історичної минув-
шини, народної моральної й духовної культури: звичаїв, обрядів, побуту, одягу, 
усної народної творчості; відродження й збереження традицій українського на-
роду в його регіональному різноманітті, популяризації народних свят, звичаїв і 
обрядів, народних ремесел (гуртки етнографічного (фольклорно-етногра-
фічного) краєзнавства); збереження та пропаганди духовних та предметних ре-
зультатів людської діяльності (гуртки юних музеєзнавців, юних екскурсоводів 
тощо); 

фізкультурно-спортивного напряму позашкільної освіти (діяльність гур-
тків, секцій, студії, творчих об’єднань спрямована на розвиток фізичних здібно-
стей вихованців, учнів і слухачів, створює необхідні умови для занять фізичною 
культурою і спортом, набуття навичок здорового способу життя). 

Навчальна програма з позашкільної освіти – це нормативний документ, 
що визначає мету, завдання, зміст, обсяг, порядок, способи організації навчаль-
но-виховної діяльності та вимоги до її результатів.  
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Навчальні програми мають відповідати вимогам, визначеним у методич-
них рекомендаціях щодо змісту та оформлення навчальних програм з позашкі-
льної освіти (лист «Інституту інноваційних технологій і змісту освіти» від 
05.06.2013 №14.1/10-1685, розміщений на офіційному веб-сайті Інституту інно-
ваційних технологій і змісту освіти (http://iitzo.gov.ua, http://zpo.ucoz.ua). 

Навчальна література – це навчальні, навчально-методичні, методичні, 
навчальні наочні посібники, хрестоматії, зібрання творів, словники, енциклопе-
дії, тлумачні, термінологічні словники, довідники, альбоми, практикуми тощо, 
які призначені для практичного використання в навчально-виховному процесі 
позашкільних навчальних закладів. 

Звертаємо увагу, що розробки окремих занять розглядатися не будуть! 
Рукописи категорії «Навчальна література» мають відповідати таким ви-

могам: 
1. Відповідність навчальним програмам з позашкільної світи (повна і ви-

черпна реалізація змістового наповнення програми або її окремого розділу (те-
ми), орієнтація на основні вимоги змісту позашкільної освіти з урахуванням 
вимог чинних нормативно-правових документів у галузі позашкільної освіти). 

2. Чіткість структурування, забезпечення педагогічно доцільної наступ-
ності та логічна послідовність викладу навчального матеріалу (раціональність 
виокремлення основного і додаткових навчальних текстів (доцільність розмі-
щення, їх співвідношення), позатекстових компонентів, довідкових матеріалів; 
дидактично виправдане структурування змістового наповнення, розподіл його 
змісту за пунктами, параграфами, розділами тощо). 

3. Технічні засоби полегшення користування рукописом (таблиця змісту, 
покажчик, словник, виноски внизу сторінки тощо). 

4. Наукова коректність змісту, повнота розкриття основних положень, 
використання сучасної загальноприйнятої наукової термінології (відповідність 
пропонованої інформації положенням сучасної науки, повнота розкриття сут-
ності об’єктів вивчення, розгляд явищ у їх взаємозв'язках і розвитку відповідно 
до вікових можливостей вихованців). 

5. Практична спрямованість навчального матеріалу, зв’язок його з 
життям (формування у вихованців здатності використовувати здобуті знання 
у навчальних і життєвих ситуаціях для вирішення різноманітних практичних 
проблем).  

6. Відповідність змістового наповнення рукопису віковим особливостям 
вихованців (вичерпність пояснень, наявність достатньої кількості прикладів, 
ілюстрацій, ескізів, фото, репродукцій, схем, графіків тощо). 

7. Виклад навчального матеріалу в рукописі (відповідність мови рукопису 
нормам літературної мови; чіткість формулювання висновків, правил і визна-
чень, побудови текстів, логічний зв’язок між частинамитекстів, належна дов-
жина речень, доступність їх лексичного наповнення; поєднання в тексті ознак 
наукового і науково-популярного стилів, наявність інформаційного та емоцій-
но-ціннісного компонентів змісту). 

8. Українознавче наповнення змісту рукопису підручника (наявність інфо-
рмації про Україну, рідний край, здобутки українців тощо). 

9. Мотивація навчальної діяльності вихованців, розвиток інтересу до на-
вчальної діяльності (спрямованість навчального матеріалу на розвиток творчих 
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здібностей, навичок самоосвіти, інтересу до відповідного напряму позашкільної 
освіти та виду діяльності; практичне застосування отриманих знань; наявність 
цікавої інформації, пов'язаної з навчальним матеріалом; наявність завдань про-
блемно-пошукового характеру та ін.). 

10. Дидактична доцільність системи завдань (забезпечення пропонова-
ними в рукописі завданнями прогнозованих освітніх результатів; можливостей 
для здійснення диференційованого навчання; раціональне поєднання завдань 
репродуктивного і творчого характеру; утворення дидактично доцільної систе-
ми навчання; актуалізація навчального досвіду, супроводження засвоєння  но-
вого матеріалу, первинне застосування і закріплення нової інформації, система-
тизація вивченого, виявлення результатів навчання). 

11. Здійснення вихованцями самостійної навчальної діяльності (доступ-
ність змістового наповнення, наявність прийомів для здійснення ефективної 
самостійної роботи: поради, як працювати з рукописом; користуватися рубри-
ками, які допомагають орієнтуватися у змісті; як читати алгоритмічні приписи 
щодо виконання певних операцій, дій, пам’яток, інструкцій; наявність терміно-
логічного словника, узагальнюючих таблиць тощо). 

12. Логіка розміщення та використання ілюстративного матеріалу як 
самостійного або додаткового джерела інформації (повнота реалізації вико-
ристаними ілюстраціями своїх дидактичних функцій, коректність та відповід-
ність змісту). 

 
Для участі у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу документи переможців І 

етапу (заявка на участь у ІІ етапі Конкурсу за формою згідно з додатком до По-
ложення про проведення Всеукраїнського конкурсу; висновок експертної комі-
сії І етапу Конкурсу; один примірник рукопису на паперовому та електронному 
носіях) до 01 липня 2015 року оргкомітетами І етапу надсилаються за такими 
адресами: 

01135, Київ-135, а/с 190, Український державний центр туризму і крає-
знавства учнівської молоді (категорія «Навчальна література» туристсько-
краєзнавчого напряму); 

03035, Київ, вул. Митрополита Василя Липківського, 36, відділ змісту по-
зашкільної освіти, каб. 218, Інститут інноваційних технологій і змісту освіти,  
(категорія «Навчальні програми» з військово-патріотичного, туристсько-
краєзнавчого та фізкультурно-спортивного напрямів позашкільної освіти; кате-
горія «Навчальна література» з військово-патріотичного та фізкультурно-
спортивного напрямів позашкільної освіти). 

Документи, що надійдуть після зазначеної дати, розглядатися не будуть. 
 Нагадуємо, що переможцями вважаються учасники Всеукраїнського кон-
курсу, які набрали найбільшу кількість балів за результатами І етапу відповідно 
до критеріїв оцінювання (розділ IV Положення про проведення Всеукраїнсько-
го конкурсу) і визначаються за кожним напрямом позашкільної освіти та кож-
ною категорією окремо. 
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МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

НАКАЗ 
м. Київ 

02.02. 2016            № 70  
 

 
Про проведення Всеукраїнського конкурсу рукописів 
навчальної літератури для позашкільних навчальних 

закладів системи освіти у 2016 році 
  

Відповідно до пункту 1 розділу ІІ Положення про Всеукраїнський конкурс 
рукописів навчальної літератури для позашкільних навчальних закладів систе-
ми освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09 
вересня 2014 р. № 1008, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 25 ве-
ресня 2014 р. за № 1166/25943, з метою підвищення якості та удосконалення 
змісту позашкільної освіти, забезпечення гуртків, груп, секцій, студій та інших 
творчих об’єднань позашкільних навчальних закладів якісною навчальною 
літературою за напрямами позашкільної освіти  

 
НАКАЗУЮ:  
 
1. Провести Всеукраїнський конкурс рукописів навчальної літератури для 

позашкільних навчальних закладів системи освіти (далі – Всеукраїнський кон-
курс) у 2016 році за дослідницько-експериментальним, художньо-естетичним, 
науково-технічним та еколого-натуралістичним напрямами позашкільної 
освіти.  

 
2. Затвердити персональний склад організаційного комітету ІІ етапу Всеук-

раїнського конкурсу рукописів навчальної літератури для позашкільних навча-
льних закладів системи освіти, що додається.  

 
3. Міністерству освіти і науки, молоді та спорту Автономної Республіки 

Крим, керівникам департаментів (управлінь) освіти і науки обласних, Київської 
та Севастопольської міських державних адміністрацій:  

1) здійснити організаційні заходи щодо проведення І етапу Все-
українського конкурсу;  

2) до 01 липня 2016 року подати до організаційного комітету ІІ етапу 
Всеукраїнського конкурсу документи переможців І етапу за дослідницько-
експериментальним, художньо-естетичним, науково-технічним та еколого-
натуралістичним напрямами позашкільної освіти.  
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4. Інститутам післядипломної педагогічної освіти забезпечити науково-
методичний супровід Всеукраїнського конкурсу.  

 
5. Організаторам Всеукраїнського конкурсу:  
1) здійснити організаційно-методичне забезпечення проведення Все-

українського конкурсу за дослідницько-експериментальним, художньо-есте-
тичним, науково-технічним та еколого-натуралістичним напрямами позашкіль-
ної освіти;  

2) до 01 березня 2016 року сформувати пропозиції щодо персонального 
складу експертних комісій за дослідницько-експериментальним, художньо-
естетичним, науково-технічним та еколого-натуралістичним напрямами 
позашкільної освіти та подати їх на затвердження до організаційного комітету 
ІІ етапу Всеукраїнського конкурсу.  

 
6. Організаційному комітету ІІ етапу Всеукраїнського конкурсу до 10 груд-

ня 2016 року підвести підсумки Всеукраїнського конкурсу.  
 
7. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Міністра 

Хобзея П. К.  
 
 
 
Т. в. о. Міністра                І. Р. Совсун 
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